FICHE DE POSTE
SACRISTIE

Préparation matérielle

Ces « fiches de poste liturgie » ont été
préparées pour faciliter les actions de
chacun.

Elles doivent étre enrichies de I'expé-
rience de chaque personne et per-
metire aux nouveaux arrivants de se
familiariser avec les différentes tGches
a mener pour le bon déroulement de
la liturgie.

N’hésitez pas a envoyer vos idées
d’amélioration a la paroisse :

paroisse.anfony@saintsat.org

Arriver a I’église 1h avant le début de la messe
avec pour objectif d’avoir terminé la préparation
un quart d’heure avant le début de la messe.

AVANT la messe

Penser a vérifier dans le classeur a la sacristie si besoin
d’aide
Préparer I’église et la chapelle
Dans I’église :

O Ouvrir les portes

O Allumer quelques lumiéres
S’occuper des lumignons (jeter les vides)
Disposer les bancs devant le Saint Sacrement
Sortir le pupitre pour I'animateur
Installer les micros (chant / autel / présidence)
et les brancher
Placer le chariot pour la quéte prés du pilier.
Les 'cannes’ seront distribuées avant la messe,
a des personnes de confiance

O Pour la messe des enfants : placer le marche-

pied pour les enfants a coté de 'ambon
O Sortir dans I'accueil les tapis et les livres qui
sont dans la salle en face de la photocopieuse

Dans la chapelle :

O Ouvrir les portes intérieures et extérieures

O Allumer les lumiéres

O Allumer la sono
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Pour la célébration
Sur l’autel :
O Veérifier la croix, le micro et la feuille d’intentions
0 Le missel noir doit étre posé prés du siége du
célébrant, avec 2 ou 3 carnets de chants
L’ambon :
O Placer le lectionnaire ouvert a la bonne page en
vérifiant les lectures
O Placer la feuille d’annonces (pour les quétes
impérées, mettre la feuille plutét sur I'autel)

Sur la crédence, mettre :

O Le calice du célébrant, préparé avec :
purificatoire / patene / hostie / pale / corporal et
la clé du tabernacle

O Les burettes (vin — eau) / lavabo / manuterge

O 5 coupelles pour 6 points de communion.

Adapter le nombre de coupelles en fonction de

I'assemblée avec le coordinateur. Prévoir une cou-

pelle en réserve pour les messes avec beaucoup

de monde.

O Remplir chaque coupelle avec 70 hosties (en
se servant du bol mesureur), en tenant compte
de la réserve eucharistique

En dernier lieu :

O Allumer les lumiéres de I”église + les cierges
de l'autel

O Allumer la sono (église, sas, accueil)

Dans le sas (interrupteur derriére l'escalier de

l'orgue) : I'allumer le samedi 18h30 et I'éteindre le

dimanche apres le messe de 18h00.

PENDANT la messe

Etre vigilant, avec le coordinateur, pour ajouter une
ou deux coupelles pour la communion en fonction du
remplissage de I'église et de la chapelle.

APRES la messe

O Apporter la quéte a la sacristie et mettre

I'argent dans la pochette dédiée a la messe avant

de la faire glisser dans le coffre.

[0 Eteindre les sonos (avant de débrancher les
micros)

O Ranger le matériel

[ Faire le tour de I'église et de la chapelle pour
vérifier que tout est en place

O Eteindre les lumiéres (selon messe)

[0 Eteindre les lumignons (3 points dans I'église)
aprés les messes du soir

O Fermer les portes et en vérifier la bonne ferme-
ture aprés les messes du soir



